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Matetska Skola Havifov — Mésto Horymirova 7/1194
tel. 596 814 105, mshorymirova@quick.cz

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Vypracoval: Séarka Kralova, vedouci SJ

Schvalil: Bc. Drahomira Smejkalova
reditelka Skoly

Rad nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018

Rad nabyva uéinnosti ode dne: 1.9.2018

Zmeény v fadu jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Osnova provozniho radu

l. zakladni ustanoveni

1. prava a povinnosti déti, zakonnych zastupci déti a zaméstnanci Skoly
I11.  provoz a vnitini rezim

IV.  provoz Skolni kuchyné

V. odhlaSeni a prihlaseni stravy
VI.  objednavani stravy
VIl. vydavani jidla rodi¢im

VIII. diety, alergie
IX.  placeni stravného

X. vySe stravného

Xl.  stravovaci rad pro zaméstnance Skoly
XIl.  jidelni¢ek

XIll. bezpecnost a ochrana zdravi

XIV. ochrana majetku Skoly
XV. zavérefna ustanoveni
XVI. zruSovaci ustanoveni
XVII. uéinnost
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1. Zakladni ustanoveni

Provozni tad skolni jidelny vyplyva z vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. O Skolnim stravovani,
metodiky spotfebniho kose, vyhlasky 602/2006 Sb. O hygienickych pozadavcich na
stravovaci sluzby a o zdsadach osobni a provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky
zavaznych, nafizeni ES ¢.178/2002 Systém kritickych bodi (HACCP), natizeni ES
¢.852/2004 O hygiené¢ potravin, bezpecnostnich predpist, zdkona ¢. 561/2004 Sb. Skolsky
zékon, ve znéni pozd¢jSich zmén a dopliki

Matetska skola poskytuje stravovani détem pouze v dobé¢ jejich pobytu ve Skole. Znamena to,
ze narok na Skolni stravovani maji déti pouze tehdy, pokud se zucastnuji predSkolniho
vzdélavani (ne v dob€ nemoci). Plati pouze jedina vyjimka (§ 4 odst. 9, vyhl. ¢.107/2005 Sb.):
Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika ve skole se pro ucely této vyhlasky povazuje
za pobyt ve Skole. Tento den si mohou rodi¢e odebrat pro dité obéd za zvyhodnénou cenu.

Dals$i dny musi stravu odhlasit, jinak bude douctovana thrada za pfipravu obéda do plné vyse
(stravné + mzdové naklady + provozni naklady). Takto neodhlasené obédy propadnou.

Pokud zakonny zastupce nebo povéfend osoba v dobé nepiitomnosti ditdte v MS stravu
neodhlasi, znamena to, Ze ma zajem stravu nadale odebirat a ma ji automaticky objednanou.

I1. Prava a povinnosti déti a zakonnvch zastupcu déti,

pedagogickvch i nepedagogickych zaméstnancu

Déti se chovaji slusné, dodrzuji pravidla kulturniho chovani a stolovani, respektuji pokyny
pedagogickych pracovniki i ostatnich zameéstnanct Skoly.

Déti jsou chranény pifed socidlné patologickymi jevy (v matefské Skole jsou informacni
cedule o zdkazu koufeni v celém objektu, nesetkavaji se zde s alkoholem, ani drogami a
jinymi navykovymi latkami, ani s nezadoucimi projevy chovani, které by se v negativnim
smyslu odchylovaly od norem a hodnot uznavanych spole¢nosti).

Déti jsou chranény pied projevy diskriminace (napt. Kritéria pro pfijimani déti), nepratelstvi
nebo nasili.

Dité, které je pfitomno v matetské Skole se stravuje vzdy.

Zakonny zastupce ma pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci Skolni jidelny u vedouci
Skolni jidelny nebo feditelky Skoly, v pfipadé nespokojenosti s vyfizenim stiznosti ¢i podnétu
se mohou obratit na nadfizeny nebo kontrolni organ poskytovatele s podnétem na proSetieni
postupu pfi vyfizovani stiznosti.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat vedouci Skolni jidelny o zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, v dobé nemoci neprodlen¢ dit¢ odhlasit z obédl, respektovat dobu
odhlasovéani ob&di a dodrzovat terminy splatnosti Uplaty za Skolni stravovani.

Zakonny zastupce ditéte prihlaSené¢ho ke Skolnimu stravovani je povinen vcas uhradit naklady
na Skolni stravovani.

Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci.
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Vsichni pracovnici Skoly jsou povinni dodrZzovat vnitini fad Skolni jidelny, dal§i vnitini
predpisy skoly a hygienické predpisy.

V z4jmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi déti jsou pracovnici Skolni jidelny povinni se
pravideln¢ tcastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany pfi nejriznéjsich ¢innostech
a dodrzovat veskeré zasady bezpecnosti.

PedagogiCti pracovnici 1 nepedagogicti pracovnici se podili na zamezeni vyskytu Sikany,
kybersikany, vandalismu, nepfatelstvi nebo nasili.

I11. Provoz a vnitini rezim

Mateiska Skola uci déti spravnym stravovacim navykiim a tomu je ptfizptisobena skladba
jidelnic¢ku. Jidelnicek je sestavovan na zaklad¢ zasad zdravé vyzivy a podminkou je plnéni
spottebniho koSe /evidence jednotlivych slozek stravy, aby byla dodrzena ptedepsana
VvyZivova norma/.

Jidelni listek je vyvéSen na informacéni nasténce (u vstupu do mateiské Skoly), nejpozdéji
v pondéli pii zahajeni provozu MS a webovych strankach gkoly.

Dle natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU), jsou na jidelnim listku uvadény alergeny.
Na nésténkach a na webovych strankach Skoly je zvefejnén seznam alergend, jednotlivé
alergeny jsou ocislovany a tato Cisla alergenti jsou uvedena vzdy za pokrmem v jidelnim
listku.

Dité v matetské Skole ma pravo denné odebrat obéd, jedno ptedchézejici a jedno navazujici
doplitkové jidlo, je-1i vzdélavano ve tiid¢ s celodennim provozem. (viz § 4 odst. 3 vyhlasky ¢.
107/2005 Sb., o skolnim stravovéni, ve znéni pozdé&jsich predpisit)

Za dodrzovani hygienickych ptedpist pii vyrobé a vydeji stravy pro détské stravniky je
zodpovédny personal Skolni jidelny. Pfi podavani jidel ve tfidach dohlizi na détské stravniky
pedagogicti zaméstnanci.

Uklid b&hem vydeje - potiisnéni podlahy zabezpetuje $kolnice. Dojde-li k rozliti, rozbiti
nadobi u déti, taktéz zabezpecuje Skolnice.

1V. Provoz §kolni kuchyné

pracovni doba zaméstnancti 06.00 — 16.00 hod.
vydejni doba

svacinka 09.00 hod.

obéd 11.30 hod.
svacinka 14.15 hod.

odbér do vlastnich nadob rodic¢t 11.30 — 11.45 hod.

Z mimotadnych provoznich diivodi mize byt doba vydeje zménéna.
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V. Odhlaseni a prihlaseni stravy

Povinnosti zdkonného zastupce nebo povérené osoby je odhlaseni a piihlaSeni stravy svého
ditéte.

Odhlaseni pfipadné znovu piihlaseni (objednavani stravy) se provadi pies internet:

WWW, strava.cz

Prihlaseni ke stravé - vSechny déti Skoly se stravuji ve Skolni jideln€. Rozsah stravovani se
stanovi po dohod¢ se zdkonnym zastupcem pii piijeti ditéte do matetrské Skoly. Je vedena
Skolni matrika podle § 28 odst. 3 Skolského zdkona (tato dokumentace nahrazuje piihlasku ke
Skolnimu stravovanti).

PiihlaSeni a odhlaSeni stravy musi zakonny zastupce nebo povéiena osoba provést

do 13,00 hodin piedchoziho pracovniho dne (z divodu uzavérky objednavek potravin a
normovani potravin na dal$i den). NeodhldSena strava je rozdélena détem ve formée pridavk.

V1. Objednavani stravy

Stravnik je automaticky prihlasen na cely mésic.
Pokud bude zakonny zastupce provadét zménu — odhlaseni nebo opétovné piihlaseni (pokud
byl stravnik jiz odhlasen) postupuje takto:

1. Provede registraci ptes internet na adrese: www.strava.cz

2. Dostane se do dialogu pro pfihlaSeni, kde vyplni a potvrdi polozku Vybér jidelny. Toto
¢islo je 3657.

3. Vyplni a potvrdi polozky UZivatel a Heslo, které je zdkonnému zastupci ptidéleno.

4. Pro objednavani stravy potvrdi poloZku Objednavky. Provede pozadované zmény svych

piihlasek a odhlasek. Zmény musi zakonny zastupce ulozit potvrzenim polozky Odeslat.

5. Ze systému se odhlasi potvrzenim polozky Odhlaseni.

Dalsi pokyny, podrobnosti a ndvody nalezne na www.strava.cz

Aktualizace tidajl na internetu se provadi denné. Aktualizace udajii na internetu se provadi
pravidelné. Tato ptihlaska pro objednavani internetem bude aktivovana do 24 hodin.


http://www.strava.cz/
http://www.strava.cz/
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VII. Vydavani jidla rodi¢um

Obéd

Obéd (prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika) se vydava v dobé od 11,30 — 11,45
hodin ve tfidé¢ Berusek (Berusky + Kot'ata) a ve tiidé Slunicek (Slunicka + Mysaci). Stravu je
mozné vyzvednout do vlastnich nadob. Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy do
okamziku vydeje. Za skladované a ohtivané jidlo nepiebira skola zodpovédnost.

Odpoledni svacina
Détem, které jdou po obédé domti nebo po odpolednim krouzku je vydana odpoledni svacina.

Takto vydana strava je urcena k p¥imé spotiebé&. Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy
do okamziku vydeje. Za eventudlni znehodnoceni zplsobené nespravnym zachazenim
nepiebira skola zodpoveédnost.

VIII. Diety, alergie

Skolni jidelna neposkytuje stravovani v dietnim reZimu, protoze to neumoziiuji jeji
materidlné-technické a provozni podminky. V ptipad¢, ze dit€¢ trpi alergii na néjakou
potravinu, je nutné potvrzeni od lékafe a uzka spoluprace rodi¢ X vedouci §kolni jidelny.

Na zékladé 1€karského potvrzeni je détem s dietami nebo potravinovymi alergiemi umoZznéno
nosit si vlastni stravu do matefské Skoly. Strava bude uloZena podle jeji povahy v chladnicce
nebo na jiném urc¢eném misté oddélené od pokrmt ptipravovanych ve skolni kuchyni a mimo
jeji vyrobni prostory. Za obsah ptindSeného ,,jidlonosic¢e zodpovida zékonny zastupce ditéte.
Rodi¢ si mize dohodnout dovoz jidla firmou, ktera je opravnéna tyto sluzby poskytovat.
Poskytovani stravy jinym poskytovatelem neZ je mateiskd Skola musi byt schvéleno
feditelkou.

I X. Placeni stravného

Uplata za $kolni stravovani je uréena vysi finanéniho normativu. Uplata, kterou hradi rodice
déti, se rovna pouze cené potravin. Platba za obédy musi byt provedena pravidelné kazdy
mésic.

Platba je provadéna hotové u vedouci skolni jidelny od 6.00 hod. do 14.00 hod.
Platba stravného je na cely mésic a je pfipadné snizena o pieplatky z pfedchoziho mésice.

Platba provadéna prikazem Kk inkasu - zakonny zastupce sepiSe zadost o provadéni
bezhotovostnich plateb. Zakonnému zastupci bude pridéleno evidencni Cislo ditéte, které bude
neménné po celou dobu provadéni plateb.

Pokud platba od stravnikil nebude piipsana na uéet MS do konce daného mésice, zakonny
zastupce nebo povétfend osoba je povinna uhradit platbu hotové u vedouci Skolni jidelny.
Pokud nebude stravné uhrazeno opakovang, bude stravnik vyfazen z bezhotovostnich plateb a
stravné bude hradit pouze hotové.
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Termin placeni stravného je vyvéSen u hlavniho vchodu a na www strankach Skoly —
nejpozdéji do 15. dne v mésici.

Neuhradi-li opakované zakonny zastupce uplatu za Skolni stravovani, mtze feditelka Skoly
rozhodnout o ukonc¢eni piedSkolniho vzdélavani (Skolského zakona 561/2004 Sb. § 35 d).
Hlaseni zmén nejpozdé&ji posledni 2 pracovni dny v daném mésici u vedouci SJ nebo u p.
ucitelky ve tridé

- stravovaci zvyklosti

- zm¢na adresy, jména

- ukonceni dochdzky - vyrovnani ptipadnych pieplatkii, nedoplatki.

Vyuctovani bude provedeno ve dvou terminech na konci kalendainiho roku a na konci
Skolniho roku. Détem, které déle pokracuji, bude ptipadny preplatek pifeveden do dal§iho
mésice.

X. VySe stravného

vychazi z vyhlasky €. 463/2011 Sb. (finan¢ni limity), ve znéni pozdéjSich zmén a doplnk.

Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji
daného véku. Skolni rok je chapan od 1. zafi do 31. srpna.

celodenni stravovani do 6 let svacina 9 K¢
obéd 16 K¢
svadina 8 K¢
celkem 33 K¢/den

celodenni stravovani od 7 let svadina 10 K¢

(odloZena skolni dochazka) obéd 17 K¢
svacina 9 K¢
celkem 36 K¢/den

V cené je zahrnut pitny rezim - k dispozici je cely den. Pitny rezim pro déti je zajiStovan v
prubéhu celého dne pobytu déti v mateiské Skole (ovocné, bylinkové ¢aje, mosty, dzusy,
vitaminové napoje, ovocné §t'avy, mineralky, neperliva voda, ¢istd voda apod.).

Stravnik ma moznost ptidavku stravy.

zaméstnanci obéd 34 K¢/den
(dotace FKSP 10 K¢/den)

kalkulace uplnych nakladi cena potravin  finan¢ni normativ dle vékové
skupiny
rezie mzdova 15 K¢
rezie provozni 16 K¢
obéd cena potravin + reZie mzdova
+reZie provozni

Vyse stravného muze byt upravena na zakladé zmény financnich limitd nebo zvvySeni cen
potravin.
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XI. Stravovaci rad pro zaméstnance $koly

Stravovani dospélych se fidi v§emi vyse uvedenymi vyhlaskami.

Zamé&stnanec ma narok na dotovany obé&d pfi odpracovani miniméalné¢ 3 hodin pracovni
smény.

Zaméstnanci MS a SJ maji béhem pracovni doby narok na jedno hlavni jidlo — obéd.

Zamé&stnancum $koly je poskytovan piispévek na stravu z FKSP ve vysi 10 K¢/den

vvvvvv

opusténi pracovisté). V piipade, ze zaméstnanec Casoveé nestihne obéd snist, 1ze ho ohrat v
mikrovinné troubé.

Zamgéstnanci slusnou formou fesi piipadné stiznosti na kvalitu a mnozstvi.

XI1. Jidelnié¢ek

MS uéi déti spravnym stravovacim navykiim a tomu je piizptisobena skladba jidelnicku.
Jidelnicek sestavuje kuchatka ve spolupraci s vedouci Skolni jidelny podle zasad zdravé
vyzivy. Déle se Skolni stravovani fidi vyzivovymi normami, rozpétim finan¢niho normativu
na nakup potravin a spotfebnim koSem. Pestrost je uplatiiovana tak, aby byla zajisténa nejen
béhem dne, ale 1 tydne a celého mésice. Dba se o stfidani jidel masitych, polomasitych,
bezmasych a zeleninovych. Syrova zelenina a ovoce se podavaji kazdy den. Jidelnicek je
sestavovan vzdy na cely tyden dopfedu a je umistén na nasténce pii vstupu do MS a
Www.mshorymirova.cz.

Zmeéna jidelnicku je vyhrazena, vedouci Skolni jidelny miize zménit menu V zévislosti na
dodévce potravin, havarijni situaci apod.

SEZNAM ALERGENU

Obiloviny (vSe obsahujici lepek)
Korysi
Vejce
Ryby
AraSidy (Podzemnice olejnd)
So6jové boby (sdja)
Mléko
Ofechy, mandle, pistacie
Celer

. Hoi¢ice

. Sezamové seminko

. Oxid sificity

. VI¢i bob

. Mekkysi

©CoN O wDdE
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http://www.mshorymirova.cz/
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XI111. Bezpe¢nost a ochrana zdravi

Za bezpecnost déti v matetské Skole zodpovidaji v plné mife pedagogické pracovnice, a to od
doby pfevzeti od jejich zdkonného zastupce az do doby pfedani zastupci ditéte nebo jim
povérené osobé. Tato zodpovédnost vyzaduje od ucitelek neustalou ptitomnost u déti po celou
pracovni dobu, tzn. i béhem stravovani.

V pfipad¢ urazu pedagogicka pracovnice zajisti prvotni oSetieni ditéte, v pfipad¢ nutnosti 1
nasledného 1ékatského vySetfeni ¢i oSetfeni. Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné. Kazdy

uraz pedagogicky pracovnik neprodlen¢ zaznamena do knihy urazti a oznami ho vedeni skoly.

Zpisob feSeni nouzovych a havarijni situaci (napft. preruseni dodavky energii, vody apod.)
projedna feditelka Skoly neprodlen¢ se zfizovatelem a sezndmi stravniky s jejim fesenim.

XIV. Ochrana majetku $koly

Déti jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku Skoly, zachdzet s nim ohleduplné¢ a
neposkozovat imyslné majetek skoly.

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochran¢ majetku Skoly.

Na détské stravniky dohlizi pedagogicky personal, piipadné daldi zamé&stnanci MS. Vedou
déti ke slusSnému chovéni pii stolovani a k Setrnému zachazeni s majetkem MS (jidelni
soupravy, ptibory, sklenice, misky).

Je zakdzano vynaset piibory a nadobi z prostor $kolni jidelny a matetské skoly.

Po ukonceni jidla stravnici odevzdavaji vSechno nadobi a ptibory na pojizdné voziky.

Skodu na majetku 8koly, kterou dité imysIné zpiisobi je povinen zakonny zastupce ditdte
uhradit nebo zajistit opravu.

Povinnosti v§ech zaméstnancti matetské Skoly je majetek Skoly chranit a neposkozovat.
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XV. Zavéreéna ustanoveni

Vnitini fad skolni jidelny je vyvéSen v Satnach déti a uverejnén na webovych strankach skoly.

Zakonni zastupci déti jsou s vnitinim fadem prokazatelné sezndmeni na zacatku Skolniho roku
(potvrzeno podpisem).

XVI. ZruSovaci ustanoveni

Rusi se platnost smérnice ze dne 28. 1. 2017, vcéetné dodatkt

XVII. U&innost

Tato smérnice nabyva uc¢innosti od 1. 9. 2018

V Havifové  13.8.2018

Bc. Drahomira Smejkalova, feditelka



